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Pravidla pro firemni zapisy v katalogu Firmy.cz
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1.1 Obecna pravidla
Do katalogu Firmy.cz Ize zafadit pouze zapisy firem a instituci pasobicich v CR.

Firmy a instituce, zastoupené v katalogu, musi provozovat aktivni &innost, ktera se ovéfi podle IC firmy
v rejstficich firem a instituci nebo ji firma dolozi jinym zplsobem.

Firmu bez IC je mozné do katalogu zafadit pouze v pfipadé&, Ze nepodnika podle Zivnostenského zakona
(napfiklad prongjem malého ubytovaciho zafizeni). VZdy je ale potfeba dolozZit, jak dana osoba podnika
(napfiklad dokladem o platbé& rekreacniho poplatku obci, nebo dokladem o registraci DIC).

napovéda: Zadani zépisu bez IC nelze provést pomoci internetového formulare, vzdy je nutné obrétit se na
email firmy@firma.seznam.cz.

Pro zaloZeni zapisu v katalogu Firmy.cz musi firma vyplnit alespor povinné udaje, kterymi jsou:

e IC

e nazev subjektu

e popis Cinnosti

o telefonicky kontakt
e adresa provozovny

Firma muze mit zapis pro kazdou poboc¢ku. Pobockou se rozumi provozovna, ktera je provozovana na
stejné IC, ale na jiné adrese nez hlavni provozovna. S centralou ma shodny nazev, kategorii a popis
cinnosti.

Pokud firma provozuje nékolik podstatné odlisnych &innosti, ma pro kazdou tuto €innost narok na firemni
zapis (podstatné odlisna Cinnost je napfiklad provoz kadernictvi a zednické prace).
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1.2 Nazev firmy a pravni forma

Nazev a pravni forma firmy se uvadi podle jeji registrace v Obchodnim rejsttiku, Zivnostenském rejstiku &i
Rejstfiku ekonomickych subjektu. U fyzickych osob se nazev upravuje podle pravidel ¢eského pravopisu. U
pravnickych osob typu spole¢nosti se nazev pouziva pfesné podle rejstfiku.

U ostatnich pravnickych osob, nevladnich neziskovych organizaci a vefejnopravnich pravnickych osob se
nazev upravuje dle pravidel Ceského pravopisu (Upravy se tykaji t¢mér vyhradné psani velkych a malych
pismen a mezer mezi znaky).

U fyzickych osob se nazev upravuje podle pravidel:

e Jména osob se pisi dle pravidel gramatiky a ve tvaru Titul Jméno P¥ijmeni, Titul.

e Slova se neuvadi ve zkraceném tvaru. Zvlastnim pfipadem jsou zkracené tvary ml., st., sv., které se
nerozepisuiji.

V pfipadé zkratek v nazvu se mezery mezi pismeny zkratky vynechaji. (napf. N. T. S. C. bude N.T.S.C.).
Dodatky v nazvu, uvadéné v zavorkach, se neuvadi.

Firma ma ve zvlastnich pfipadech moznost vyuZiti obecné znamého nazvu. Jedna se o akademie véd,
bankomaty, cirkusy, Cerpaci stanice, détské domovy, divadla a divadelni spolky, finanéni ufady, galerie,
generalni feditelstvi cel, hasi¢ské zachranné sbory, hudebni télesa, hvézdarny, chranéné bydleni pro
mentalné a télesné postizené, informacéni centra, jidelny a domovy mladeze, kina, kluby, knihovny, lIékarny,
méstskou a statni policii, letisté, muzea, nakupni a obchodni centra, hypermarkety, supermarkety, politické
strany, pozemkové ufady, prodejni fetézce, radia a rozhlasové stanice, restauracni a ubytovaci sluzby,
sportovisté, statni zastupitelstvi, statutarni mésta, urady, véznice, zahrani¢ni velvyslanectvi, zemédélské
agentury, krajské ufady, hrady a zamky.

Pravni forma firmy se uvadi podle obchodniho nebo Zivnostenského rejstfiku.
1.3 Popis ¢innosti

Popis €innosti firmy ¢i instituce musi byt vystizny a zahrnovat hlavni oblasti ¢innosti firmy v&etné Cinnosti
poboc&ek (popisy pobocek jsou shodné s popisem centraly). U pobocek je mozné uvést Castecné rozdilny
popis od centraly v pfipadé, Ze se li8i nabizeny sortiment €i sluzby. Zména je mozna pouze ve vyctu
zbozilsluzeb.

Popis €innosti musi byt struény a srozumitelny, vyjadieny vétnymi celky a jeho délka nesmi pfesahovat 150
znakd.

Popis €innosti nesmi obsahovat:

o tazaci, rozkazovaci a zvolaci véty

e zbyte€né nic nefikajici véty typu "vSe co jste kdy chtéli védét o ..." Ci "pfijdte se podivat sami"
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e superlativy a objektivné neposouditelné zminky o kvalité (napf. vyrabéné nasi nepfekonatelnou
Spickovou technologii, Siroka nabidka, pfijemné prostiedi)

e jakékoli zminky o cené (cena vyrobkd, slevy, atd.)

e zkracena slova (napf. el. misto elektricky) a slova psana velkymi pismeny, pokud se nejedna o
zkratky, nazvy vyrobku ¢i firem, které se oficialné zapisuji pouze velkymi pismeny (CD, DVD,...)

¢ informace o adrese a regionu firmy (napf. obec, okres; muze byt uveden udaj o krajinné oblasti,
napr. ,na Upati Jesenik(")

e jakékoli kontaktni informace, jméno firmy
e pouhy vypis klic¢ovych slov pro hledani
e zminky o konkurenci

e Casové udaje, které se v pribéhu doby méni (napf. nové zrekonstruovany, jsme jiz 10 let na trhu
apod.)

Popis €innosti miize obsahovat vycet maximalné péti znacek ¢i slovnich spojeni stejného druhu ve stejném

padé, ukoncéeny pfipadné vyrazy ,a jiné“, ,a dalsi“ &i ,a podobné“ (nesmi byt zkratkovité — aj., atd., apod.).

Vycet nesmi byt uvozen vyrazem ,napf.“ a jeho ekvivalenty.

V popisu se nesmi opakovat stejné ¢innosti ani jednotliva slova. NepouzZivaji se cizi slova, pokud existuje
jejich &esky ekvivalent (napf. fulltime Ize napsat jako plny Uvazek).

1.4 Kategorie

Zapis se zafazuje do jedné oborové kategorie, ktera nejpresnéji odpovida €innosti firmy. Pokud firma
provozuje vice vyrazné odlidnych ¢innosti (vyrazné odliSna ¢innost je napfiklad provoz kadernictvi a
zednické prace), ma pro kazdou tuto €innost narok na jeden zapis umistény v odliSné kategorii.

Zarazeni nékterych firem a instituci do oborovych kategorii vyzaduje povinné registrace:

e Pracovni agentury maji povinnost byt registrované u Ministerstva prace a socialnich véci
e Lékarny maji povinnost byt registrované u Statniho ustavu pro kontrolu [€Civ

e Soudni exekutofi maji povinnost byt registrovani v registru Exekutorské komory

o Skoly se registruji na Ministerstvu $kolstvi

e Danovi poradci a certifikovani ucetni jsou registrovani v Komore dafovych poradct

e Advokati museji byt zapsani v advokatni komore

o Do kategorie Lazné je mozné zaradit pouze zafizeni, ktera jsou registrovana ve Svazu lé¢ebnych
lazni Ceské republiky nebo v registru zdravotnickych zafizeni.
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1.5 Bodyzajmu

Firma ma ve zvlastnich pfipadech mozZnost vyuziti bodu zajmu. Bod zajmu se zobrazuje jako samostatna
ikona na Mapy.cz, proto je nezbytné, aby v zapise byla uvedena pfesna adresa provozovny firmy.

Narok na bod zajmu maji: sluzebny méstské a statni policie, posty, spravni Ufady obci, botanické zahrady,
divadla, informacni centra, kina, muzea, zoologické zahrady, bankomaty, ¢erpaci stanice, stravovaci a
ubytovaci zafizeni, bazény, koupalisté, sportovisté, stadiony, Iékarny, nemocnice a polikliniky.

Na mapy.cz se zobrazuji nasledujici body zajmu:

= meéstska policie L) divadlo
= statni policie 115 bankaomat
= posta o lekarna
P spravni ufad obce [H] nemacnice
il botanicka zahrada [ | infarmacni centrum
| hotel, matel, penzion 9 terpaci stanice
N kemp, autokemp i MUz eum
= farma, statek, rekreacni stfedisko, chata, B3 hazén
chalupa, rekreacni ubytovani e koupalisteé
= ubrytovna, hostel o stravovaci zafizeni
o zoologicka zahrada g sportoviste, stadion

1.6 Adresafirmy

Adresa provozovny musi byt uvedena na misto, kde se da firma kontaktovat (nema tam tedy napfiklad
pouze neprodejni sklad). Poboc¢ka firmy musi mit od centraly odliSnou adresu.

V pfipadé, kdy nelze adresu na mapé spravné zaméfit, Ize polohu provozovny upfesnit pomoci GPS
soufadnic. Neni povoleno pomoci GPS posunovat zaméfeni v ramci jednoho objektu na vchod, pokud neni
zavadéjici poloha adresniho bodu.

napovéda: GPS sourfadnice provozovny snadno zjistite na Mapy.cz. Stisknéte tlacitko ,,GPS* v pravé ¢asti
obrazovky a oznacte na mapé misto, kde se provozovna nachazi. V levé casti obrazovky se zobrazi
souradnice ve tvaru ,Loc: 50°4'17.726"N, 14°24'2.627"E", které pri Zadosti o zaloZzeni nebo zménu zapisu
uvedete ve vzkazu administratorovi.

Provozovna firmy musi byt dle Zivnostenského zakona zvendi trvale viditelné oznacena nadzvem obchodni
firmy nebo jménem a pfijmenim podnikatele. Na oznaéeni nesmi chybét identifikacni ¢islo podnikatele (IC),
pokud bylo pridéleno.
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1.7 Fotografie

Neplaceny zapis ma narok na jednu fotografii - pohled na budovu provozovny (neni mozné vkladat
fotografie vyrobku, reklamni letaky, logo firmy, nebo textova sdéleni).

napovéda: Fotografii velikosti 400 x 300 pixel(i muzete zaslat na e-mail zaznamy@firma.seznam.cz. V e-

mailu uvedte IC firmy pro sprévné pfifazeni fotografie k zépisu.

1.8 Kontaktni udaje

V zapisu se uvadi maximalné dva telefonni kontakty na kazdou provozovnu.
Emailova adresa se piSe vzdy malymi pismeny.

Vyplfiiuje se pouze neménna oteviraci doba, napf.:

Cteviraci hodiny: Cteviraci hodiny:
Fondéli 7:30-11:320 Pondéli - Nedéle nonstop
Utery 10:30 —12:00 1300 -1530
Stieda 7:30-11:30
Cturtek 10:30 —12:00  13:00 - 1530
Patek 730 -11:30
1.9 URL- adresa WWW stranek

V zapisech se uvadi jedna funkéni www stranka firmy. Nesmi se pfesmérovavat, byt ve tvaru IP adresy ani
detailem konkurenéni databaze.

Pro www stranky plati nékolik dalSich podminek:

prezentaci www stranek, ktera je odkazem do konkurenéni databaze Ize povolit, ale pouze
v pfipadé, Ze se jedna o plnohodnotnou stranku firmy, nikoliv o firemni detail

pokud nema firma vlastni www stranky, je mozné pouzit odkaz na ostatni sluzby Seznamu, tedy
napfiklad u autobazar(l odkaz na detail na Sauto, u realitnich kancelafi na Sreality, nelze jiz vSak
pouzit odkaz na vlastni firemni detail na Firmy.cz

obsah www stranky ma byt nejlépe v Ceském nebo slovenském jazyce. Lze uvést i www stranky
s cizojazy&nym obsahem, pokud neexistuje Ceska verze, ale musi patfit dané firmé nebo na ni ma
firma platnou vlastni prezentaci.

musi mit plnohodnotny obsah (internetova stranka by neméla obsahovat pouze kontaktni udaje)

IC ve firemnim z&pisu musi odpovidat prezentaci firmy (prodejce nemuZe uvadét www stranky
vyrobce)

musi vzdy zacinat http://; vlastni adresa pak zadina www, pokud je tato verze funkéni a nelisi se
svym obsahem od verze bez www.

je uvedena bez koncového (spoustéciho) souboru (taktéz bez koncového lomitka), pokud je bez néj
funkéni (napf. misto http://www.ceskatelevize.cz/index.html bude http://www.ceskatelevize.cz).
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e musi byt malymi pismeny, pokud adresa nerozliSuje velka a mala pismena v zadani.

1.10 E-shopy

Internetovy obchod na svych strankach musi mit dle Ob&anského zakoniku § 53 uvedené IC dodavatele
(prodavajiciho), nebo pfesny nazev dle rejstfiku ekonomickych subjektd ARES a obchodni a dodaci
podminky. Ze stranek e-shopu musi byt jednoznaéné, kdo je dodavatel zboZzi. Zapis internetového obchodu
musi byt v katalogu Firmy.cz vzdy uveden pod IC dodavatele/prodejce zbozi, tedy pod firmou, ktera

s kupujicim uzavira kupni smlouvu.

Obsah internetové stranky musi byt v Ceském nebo slovenském jazyce, musi obsahovat nabidku zboZi a
ceny v K¢ nebo s pfepoctem na K¢.

Nelze vkladat zapisy duplicitnich e-shop(. Za duplicitni se povazuiji:

e e-shopy na dvou a vice doménach rlizného nazvu, ale se shodnym obsahem
e podstranky a subdomény

Pokud nema e-shop vlastni doménu, Ize pouzit i prezentace umisténé na podstrankach poskytovatell e-
shopU, napf. http://www.vitava2000.cz/ancer nebo http://www.shopy.cz/vonavykramek. | takové prezentace
musi obsahovat vSechny povinné udaje pro zadani e-shopu do nasi databaze.

Nazev firmy je doplnén o ,e-shop“ nebo ,e-shop (vydejni misto)“.

Zapis Ize umistit pouze do podkategorii kategorie On-line nakupovani. Pokud ma firma vice e-shop(, nikdy
nesmi byt umistény ve stejné kategorii, kromé vyjimky, kdy dva e-shopy jedné firmy prodavaji podobny
sortiment odliSeny pouze znackou vyrobku (napfiklad vrtacky Bosch v jednom e-shopu, vrtacky Dewalt na
druhém e-shopu). Jeden provozovatel smi mit maximalné 2 e-shopy ve shodné, nebo rizné kategorii s
podobnym sortimentem odliSenym pouze znackou s podminkou, Ze Zadny nabizeny vyrobek se nebude
zobrazovat v obou e-shopech soucéasné.

Oteviraci doba se vyplfiuje pouze u e-shopu s vydejnim mistem.

1.11 Erotika

Do katalogu Firmy.cz Ize zatfidovat zapisy s erotickou tematikou (prodej erotického
zbozi a sluzby v oblasti erotiky). Zapisy z obou oblasti nelze zaménovat, prodej zbozi nelze umistovat do
sluZzeb a naopak.

VSechny zapisy s erotickou tematikou Ize vkladat pouze do podkategorii kategorie ,Erotické firmy*.

Pravidla pro zapisy v oblasti prodeje erotického zbozi jsou stejna, jako obecna pravidla pro firemni zapisy
s rozdilem, ze se nerozliSuji internetové obchody a kamenné prodejny.

Lze zatfidovat:
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e zapisy typu bary €i kluby s erotickym programem

swingers kluby, kabarety

e erotické modelingové agentury

e katalogy erotickych podniki

e zprostfedkovani prace v erotickych chatech
e produkce erotickych filma

e striptyz

Nelze zatfidovat:
e sluzby, které nabizeji sex nebo prostituci
WWW stranky:

V pfipadé, Ze je v zapisu uvedena www stranka, ktera obsahuje jak erotické tak i neerotické nabidky (napf.
prodej pradla spojeny se sexshopem), je mozné ho zpracovat jako 2 zapisy, ale neni mozné web doplinit k
zapisu umisténému v neerotickych kategoriich.

Popis €innosti:
Popis €innosti se Fidi pravidly pro neplacené firemni zapisy.

V pfipadé, Ze firma provozuje jak bar/klub s erotickym vystoupenim a zaroven nabizi i sex, pak je v popisu
mozné uvést pouze informace o baru/klubu, nikoliv nabidku sexu.

V popisu ¢innosti u erotickych modelingovych agentur a videochatl nelze uvadét informace o nabidce
prace v tomto oboru.



